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Mesclar Ceélulas

* O recurso de mesclagem de celulas existente
no LibreOffice & muito util quando se quer dar
um formato agradavel a sua planilha, pois, ele
te permite fundir células horizontalmente e
verticalmente também.

e COmo usar:

e Selecione as células desejadas,

* Pressione o botdo F== ou pelo menu [Formatar |
Mesclar células | ...].

Calc http:/lwww.esj.eti.br 4
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Formatar Células

 Uma célula no Calc pode ter um valor
numerico, um texto, uma data, dentre outros...

 Para formatar os dados apresentados por
uma ou varias células, entao, selecione as
células desejadas e

* Acesse 0 menu [Formatar | Células...] ou
diretamente pela tecla de atalho [Ctrl + 1]

Calc http:/lwww.esj.eti.br 5
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Formatar Células

NUmeros Fonte Efeitos de fonte Alinhamento Bordas Plano de fundo Protegao de célula

Categoria Formato Idioma
T S - Padrao - Portugués (Bras -
Porcentagem . -1234
Moeda -1234,12
Daka ‘ -1.234
Cientifico -1.234,12
Fracao
Walor logico - 1234,56789
Opcoes
Casas decimais 0 = [ NOomeros negativos em vermelho
Zeros a esquerda 1 s [| separador de milhar

Codigo do formato

Geral

OK ; Cancelar Ajuda _Bedeﬁnir

Calc http:/lwww.esj.eti.br
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Formatar Células

* Pela tela mostrada no slide anterior, pode-se:

- Formatar Tipos numericos (real, monetario, inteiro, data,
hora e etc.);

- Formatar a Fonte (familia, estilo e tamanho);

- Formatar Efeitos de fonte (cor, relevo, sobrelinha,
tachado e etc.);

- Formatar o Alinhamento (vertical, horizontal, rotacao,
guebra automatica de texto e etc.);

- Definir Bordas (largura de linhas, espacamento e etc.);
- Definir Plano de Fundo e
- Definir Protecao de Céulua. 1
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Exercicios 01

 Reproduza a planilha a seguir (préoximo slide),
observe que:

* Nesta planilha as linhas de grade foram
desabilitadas e

e as unicas células que podem ser alteradas pelo
usuario sao aguelas que apresentam valores em
Reais e valores de data.

Calc http:/lwww.esj.eti.br



LibreOffice

The Document Foundation

Exercicios 01

Planilha_05.0ds - LibreOffice Calc

S BL0BEEOR W X2BE-4 9 - @ivit el
18 | Liberation sans o [+ & 4 A EE|E Ji v G >
D5 |v) & 2 = |oss
A B | c [E—— E | F
1 9 Legumes Fazem Bem a Saude
2 % | Vocé gosta de legumes?
3 ~ Validade e preco:
4 Q 17/01/2016 | 09/08/13 |7.abr. 2013 |ter 05/fev/13]20/03/13 00:00
5 | 3 R$850 [ R$1125 | R$0,85 R$ 3,60 R$ 0,41
o a
‘__-f-'-'._ r
6 s r
o
a Iz
7
8

o
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Funcoes

 Uma das funcoes mais utilizadas em planilhas
eletronicas é a funcéo de “soma” ou
“somatorio”, esta funcao em particular possul
um botao com o simbolo “2” na pagina
principal do software.

* Abra o LibreOffice, crie um novo arquivo
[Arquivo | Novo | Planilha] e entao digite neste
novo arquivo a tabela mostrada no proximo
slide. o
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s - BEO IR TS XLEE A9 - @bl eF 4B
[Liberation Sans o [+ A 4 A S e G - E
(E2 v &2 =
1 |Alunos Prova (30 pontos) Prova (30 pontos) Prova (40 pontos) Total
~ T Ana 27 18 17 |
3 |Bruno 15 19,5 25
4 |Cleide 12 10 19
5 |Daniel 29,5 25 31
6 [Emerson 21 23 27,5
7
8
g="
[ [ [ ]
]
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* Cligue na célula E2 e em seguida no botao
“2”. Sua tela ficou assim:

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc @ ¥ B8 1 «) FriDec2s
= -8 & 0 NEa& v® « @ @it F ¢+@ B
B [ Liberation Sans +| |10 - 8 4 A L S - El -
SOMA v ﬁ x d 2:D2

A | B | c | = ——

1 |Alunos Prova (30 pontos) Prova (30 pontos) Prova (40 pontos) Total

~ ¥ Ana 27 18 17|=SOMA (CER)
3 Bruno 15 19,5 25
4 |Cleide 12 10 19
5 |Daniel 29,5 25 31
6 [Emerson 21 23 27,5

B |

8
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 Faca o0 mesmo com as demais linhas, mas,
para Isto use um recurso mais elaborado.

Sem titulo 1 - LibreOFfice Calc @ ¥ =1 -I}II] Fri Dec
EBAO 0 HOBE Y XEBE-4 9 - @i @F 4+ 9
B (Uberationsons — |+) (10 |+ & 4 A 5 bwme @EE-E
E2:E6 v & 2 = |=SOMA(B2:D2)

| A | ° | < | B I

Alunos Prova (30 pontos) Prova (30 pontos) Prova (40 pontos) Total

Ana 27 18 17 62
Bruno 15 19,5 25 59,5
Cleide 12 10 19 41
Daniel 29,5 25 31 85,5
Emerson 21 23 27,5 71,5
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e Sao diversas disponiveis no Calc, vejamos:
(O psisentedetungies

Calc

Fung¢des Eskrutura
Categoria

Makematicas

Funcao

RAIZPI
SEC
SECH
SEN
SENH

SOMASE
SOMASEQUENCIA
SUBTOTAL

TAN

TANH

TETO

TRUNCAR

"] Matricial

SOMA Resultado da fungao 62

Retorna a soma de todos os argumentos.

nimero 1 (obrigatorio)

- NUmero 1, nimero 2, ... sdo até 30 argumentos cujo total sera calculado.

numero1 jfx B2:D2 I
namero 2 | jfx o]
namero 3 | fx o]
ndmero4 fx |
Formula Resultado 62
SSOMA(B2:D2 .
“ | @
Ajﬁda E-EIHCE'IEII' << Voltar E;ép{gmo = | oK J

http://lwww.esj.eti.br 14
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e Como usar?

e Vamos acrescentar o campo “Média” a nossa

planilha.
PrimeiraPlanilha.ods - LibreOffice Calc @ ¥ EL -l}]] FriDec 2
-8 0 BN TR «aEFTE- a2 9- @il F ¢ m 8
E:E Liberation Sans | |10 - B 4 L@"i %ﬁj S -El -
E11 v B 2 =
A | B | c | 5 B

1 |Alunos Prova (30 pontos) Prova (30 pontos) Prova (40 pontos) Total

2 |Ana 27 18 17 62

3 |Bruno 15 19,5 25 59,5

4 |Cleide 12 10 19 41

5 |Daniel 29,5 25 31 85,5

6 [Emerson 21 23 27,5 71,5

7 Média: 63,9

8
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Exercicios 02

« Com a planilha “Planilha_02.0ds” mostre o
resultado da soma das notas dos alunos nela
contidos, a média aritmética de cada aluno e a
media geral da turma.

Calc http://lwww.esj.eti.br 16
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Estrutura Condicional (SE)

e Estruturas condicionals sao fundamentais em
gualquer tipo de sistema;

* Elas nos possibilitam seguir por um OU por
outro caminho, sem ter gue percorrer ambos.

* Exemplo:

« SE meu saldo estiver positivo (CONDICAO)

« ENTAO farei um saque (CONDICAO = VERDADEIRA)
« SENAO farei um depésito (CONDICAO = FALSA)

Calc http:/lwww.esj.eti.br 17
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Estrutura Condicional (SE)

» Sintaxe da funcao no Calc:
=SE(Condicao; Valor 01; Valor 02)

e Onde:

se “Condicao” retornar um valor
verdadeiro entao o “Valor 01" sera
mostrado (e. g. 5>2);

se “Condicao” retornar um valor falso
entao o “Valor 02” sera mostrado (e. g.
5<2). -

Calc http://lwww.esj.eti.br 18



\
LbreOffice
_l
Exemplo

« VVamos criar uma planilha que calcule o Peso Ideal de uma
pessoa;
« Aformula do calculo é diferente para homens e mulheres.

Sendo que:
para homens: 72,7 * altura — 58 e

« para mulheres: 62,1 * altura — 44,7.
B EHea vy K= 2

- B =
E Liberation Sans v | |10 v 8 4 % =
3 v | $Fr S = =SE{A3="M";B3*72,7-58;B3*62,1-44,7)
A ! B | D
1 Calculo do Peso Ideal
2 |Sexo (MIF) |Altura (mts) |Peso Ideal
M 175 69,225
| @
_ .
http:/lwww.esj.eti.br 19
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Exercicios 03

» Utilizando o arquivo “Planilha_02.ods”, crie
uma nova coluna com o titulo de “Situacao”,
gue mostre os dizeres: “Aprovado” caso a
nota do aluno seja maior ou igual a 60, caso
contrario, mostre “Reprovado”.

« IMPORTANTE: ApoOs terminar 0 exercicio,
feche o arquivo “Planilha_02.ods” e faca uma
copia deste arquivo dando o nome de
“Planilha_04.ods”. Trabalharemos com esta
nova planilha mais adiante. .

Calc http://lwww.esj.eti.br 20
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Graficos

« S40 faceis de serem criados no LibreOffice.
Primeiramente vocé tem gue ter em mente
gue para que tudo dé certo, seus dados
devem estar bem estruturados. Caso
contrario, nada feito!

Calc http:/lwww.esj.eti.br 21
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* Crie a seguinte planilha:
B-8 ' 0F N8R v K&

|

- 0| [ Liberation Sans lv/[10 [+ & 4 A

B12 v &2 = |

| A — — c
Aluno Notas
Ana
Carla
Cynthia
Daniel
Fernando
Keila
Luzia
Mauro
Naiara
Osorio

- |

Calc http:/lwww.esj.eti.br
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Graficos

e Colocaremos os alunos no eixo X e as
notas no eixo Y.

» Para isto basta acessar o menu [Inserir |
Grafico...] ou apertar o botao g

« Entao...

Calc http://lwww.esj.eti.br 23
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Graficos

« Escolha o Tipo de Grafico e aperte o
botao “Proximo >>"

 Assistente de graficos

Passos Escolher um tipo de grafico

1.Tipo de grafico

: : IE Barra
2.Intervalo de dados & Pizza
b ks Area
3.5érie de dados % Linha
4_Elementos do grafico k*s XY (Dispersao) Normal
|*2 Bolha -
[ Rede (] Aparéncia3D Realistico
liti Cotagoes -
Iil Colunaelinha Forma
Cilindro
Cone
Piramide
Ajuda <<Voltar Préximo == | Concluir | Cancelar @

Calc http:/lwww.esj.eti.br 24



| A\
LibreOffice

The Document Foundation

Graficos

 Escolha o Intervalo de Dados (que

geralmente é a tabela inteira) e aperte o

botao “Proximo >>"

Passos Escolher um intervalo de dados

Intervalo de dados

1. Tipo de grafico —
o T T SPlanilha1.5A51:5B511

3.Série de dados " série de dados em linhas

Ll L Série de dados em colunas

@
B Primeira linha como rétulo
& Pr

imeira coluna como rotulo

Ajuda << \Voltar Froximo == _ Concluir Cancelar

Calc http://lwww.esj.eti.br 25
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 Entao personalize a Série de Dados, ou seja, a
entrada de dados que comporao o eixo Y. Quando
mencionamos “série de dados” estamos nos
referindo as barrinhas do grafico e nao ao eixo Y
propriamente dito.

@ Assistente de graficos

Passos Personalizar intervalos de dados de séries de dados individuais

i B Série de dados Intervalos de dados
1.Tipo de grafico :

2.Intervalo de dados Valores de Y $Plani.iha1.$B$;‘2:$B$11

4.Elementos do grafico

Intervalo para Nome

SPlanilha1.5B51 —
Adicionar A Categorias
Remover v SPlanilha1.5AS$2:SA%11 — .

Ajuda << Volktar Proximo == _ Concluir . Cancelar 26
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Agora defina os Elementos do Grafico, ou seja, um titulo para o
grafico, um subtitulo, um titulo para o eixo X e outro para o eixo Y.

Defina também se sera exibida a legenda do grafico ou nao.

Pronto. <Concluir>

 Assistente de graficos

Passos Escolher titulos, legendas e configuragdes de grade
i Exibir legenda
1.Tipo de grafico Titulo... |Alunos X Motas & leg
2.Intervalo de dados Subtitulo [Exemplo de Grafico ) Aesquerda
3.Série de dados ® Adireita
e e ] : > .
Elementos d¢ Eixo X Alunos Em cima
Eixo Y Notas]| | Embaixo
Eixo Z
Exibir grades
] Eixo X B EixoY Eixo Z
Ajuda =< Voltar Proximo == | Concluir Cancelar @
Calc http:/lwww.esj.eti.br 27
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 Se tudo correu bem, entao vocé deve ter
chegado ao resultado abaixo.

Planilha_o04.0ds - LibreOffice Calc ¥ B 1) 4) satDec29 07:08
B e @R T XDH -4 - @it P ¢ 8 8
@ Liberation Sans ~ ||| 10 v & 4 éﬂ; E] h % T & - El - % =
B17 | B 2 =
A n 8" | C D | E | F G
1 |Aluno Notas
2 JAna ¥ Al X Not
3 |Carla 9 unos otas
4 |Cynthia 3 ..
M Danicl 8 Exemplo de Grafico
6 |Fernando 1
7 |[Keila 4 i
8 |Luzia 10 10 B Notas
o |Mauro 2 8 -5 l I I I l
H [=]
10 Naliara 8 Z 9 [ - . .
11 |Osorio 6 . ; e
o Carla Daniel Keila Mauro  Osorio
= Ana  Cynthia Femando Luzia Naiara
14 Alunos @
15
Calc http://lwww.esj.eti.br 28
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EXxercicios 04

* Abra as planilhas a sequir e gere o grafico para
cada qual com o que se pede:

« “Planilha_01.ods” - Grafico “Coluna e linha” - alunos
Nno eixo X e provas no eixo Y (grafico colunas) e o
grafico linha representando o resultado do aluno;

« “Planilha_02.ods” - Grafico “Coluna e linha” -
somente para 0s 5 primeiros alunos, onde o grafico
colunas devera representar as notas das 10
disciplinas e o grafico linha devera representar a
“Média Individual” de cada aluno;

o altere o grafico da “Planilha_02.0ds” retire a coluna
“Total”. Melhorou a visualizacao? 2

Calc http://lwww.esj.eti.br 29
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Congelar

« Este recurso, como diz o velho ditado “é uma mao na
rodal”, no entanto, poucas pessoas sabem que ele existe

e menos ainda fazem uso dele:

 Ele serve para fazer com que linhas e/ou colunas da
planilha figuem congeladas enquanto as demais rolam

sobre a tela;

« E extremamente Util quando temos planilhas muito grande,
onde, por exemplo, necessariamente precisemos ver 0
titulo de uma coluna independente da linha em que

estivermos. 1

Calc http:/lwww.esj.eti.br 30
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Congelar

e COmo usar:

- Vocé precisa selecionar a celula anterior a
linha e coluna que vocé quer congelar;

- Depois é so acessar [Janela | Congelar].

Calc http:/lwww.esj.eti.br
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« Abra a planilha que vocé salvou com no nome de
Planilha_04.ods. Lembra?

e Selecione a célula B4 e acesse [Janela | Congelar].

Planilha_04.0ds - LibreOFffice Calc P ¥ = 1 1) sal
-8 L0 E R v XS B4 it P ¢ B
B [Liberation Sans »| [10 - A 4 A % 43 0 .
M34 v f& 2 = |=MEDIA(M4:M33)
A | Ble[Dp|E[F|lGc[H] 1] J]K] L |
1 Resultado Final
2 Numero Avaliacao 12 (34|56 |7 |8|9(10 Total v
3 | Alunos | Valor Avaliacao |10 (10|10 (10|10 |10 |10 |10 |10 |10 Ind
4 |Ana 2 1 5 8 7 7 7 5 5 8 55
5 |Bruno 8 2 4 7 4 9 5 1 1 2 43
6 Cleide 3 8 8 5 10 6 4 7 0 4 55
7 Daniel g 8 7 8 0 2 1 0 3 1 38
8 [Emerson 6 5 6 1 2 6 2 T 6 7 48
9 |Carlos 9 6 1 10 7 0 3 2 1 b5 44
10 Marcio 1 1 6 6 6 2 7 4 0 1 34
11 |Thiago 73 4 910 7 4 8 6 10 68
12 |Breno 71 6 5 8 2 9 3 8 0 49
13 |Jucimar 710 1 7 6 9 8 7 2 2 59

Calc http:/lwww.esj.eti.br
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* Sua planilha deve ter ficado como a mostrada abaixo.

» Agora faca um teste, movimente a planilha através das
barras de rolagem (horizontal e vertical).

O gque achou?

Planilha_04.0ds - LibreOFffice Calc P ¥ = 13 )
E -8B 9 3 0@ %% « 3B 5 @ iLir & 7 |
Ej Liberation Sans +| [10 - 8 4 A % T & '
B4 v| & 2 = [=ARRED(ALEATORIO()*10)
A c|p|E[Flac|H]| 1 ]| J]K] L |

1 Resultado Final
2 Numero Avaliagao 1/2|3|4|5|6|7|8]|9]|10 Total
3 | Alunos [ Valor Avaliagcdao [10|10|10(10|10|10 (10|10 |10 |10 In

Ana 2 1 5 8 7 7 7 5 5 8 55
5 |Bruno 8 2 4 7 4 9 5 1 1 2 43
6 |Cleide 3 8 8 5 10 6 4 7 0 4 55
7 |Daniel 8 8 7 8 0 2 1 0 3 1 38
8 |Emerson 6 5 6 1 2 6 2 7 6 7 48
9 |Carlos 9 6 1 10 7 0O 3 2 1 b 44
10 |Marcio 1 1 6 6 6 2 7 4 0 1 34
11 |Thiago 7 3 4 9 10 7 4 8 6 10 68 @
12 |Breno 7. 1 6 5 8 2 9 3 8 0 49
12 L Tiicimar 71N 1 7 A QqQ a2 7 2 ? 50

Calc http://lwww.esj.eti.br 33
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