SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

RESOLUCAO “AD REFERENDUM” IFTM N° 055 DE 18 DE FEVEREIRO 2021

Dispde sobre o Regulamento de Atividades
Complementares dos cursos do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Tridngulo Mineiro

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO, no uso das
atribuicdes que lhe confere a Lei n® 11.892 de 29/12/2008, publicada no DOU de 30/12/2008,
o Estatuto aprovado pela Resolucdo n® 01/2009, do dia 17/08/2009, publicada no DOU de
21/08/2009 e a Portarian. 1.941 de 20/12/19, publicada no DOU de 23/12/2019, Secao 2, pagina
42:

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar “ad referendum” o Regulamento de Atividades Complementares dos cursos
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia do Tridngulo Mineiro, conforme
anexo.

Art. 2° - Fica revogada a Resolugdo [FTM n. 28/2015.

Uberaba, 18 de fevereiro de 2021.

MARLENE Assinado de forma digital por MARLENE

JERONIMO:50111973600
JERONIMO:50111973600  Dados: 2021.02.18 14:10:26 -03'00"
Marlene Jeronimo

Presidente Substituta do Conselho Superior do IFTM



MINISTERIO DA EDUCACAO SECRETARIA DE
BB INSTITUTO FEDERAL EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
B Danguis o E TECNOLosIA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS CURSOS DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO - IFTM

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento organiza e normatiza o desenvolvimento das Atividades
Complementares — ACs, estabelecendo a sua validacdo no ambito do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro - IFTM, conforme previsdo nos projetos

pedagdgicos dos cursos — PPCs.

Art. 2° Compreende-se como ACs atividades de ensino, pesquisa, extensdo, artistico-culturais,
esportivas, sociais e ambientais que sejam consideradas vdalidas pelos campi para a formacao
do seu corpo discente, independentemente de serem ofertadas pelo IFTM ou por outra

instituicdo publica ou privada.

Paragrafo tinico. As unidades curriculares, os estagios obrigatdrios e os trabalhos de conclusio

de curso ndo poderdo ser considerados como ACs.

CAPITULO IT
DOS OBJETIVOS E DAS FINALIDADES

Art. 3° As ACs tém como objetivos propiciar ao estudante o enriquecimento curricular, a
diversificacdo temaética, o aprofundamento interdisciplinar, a flexibilizacdo do curriculo e a sua

interagdo com a sociedade.

Paragrafo tnico. As ACs t€m por finalidades:



I - permitir um espago pedagdgico aos estudantes para que tenham um conhecimento

experiencial;

I - oportunizar a vivéncia do que se aprende em sala de aula;

III - permitir a articulac@o entre teoria e pratica;

IV - ampliar, confirmar e contrastar informacdes;

V - realizar comparagdes e classificagdes de dados segundo diferentes critérios;

VI - conhecer e vivenciar situagdes concretas de seu campo de atuacio.

VII - proporcionar espacos e momentos de producdo autoral estudantil a partir de reflexdes
criticas e reflexivas;

VIII - fomentar a prética integradora estudantil entre os conteddos e temas trabalhados nas

unidades curriculares.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA E DAS COMPETENCIAS

Art. 4° A estrutura de suporte as ACs é composta pela coordenagéo de curso, pelo colegiado de
curso, pelo professor supervisor das ACs e demais professores que atuam no curso e pela

Coordenacio de Registro e Controle Académico — CRCA.

§ 1° Cada curso que tenha ACs previstas no seu projeto pedagdgico, terd um professor
supervisor responsavel pela implementacdo, acompanhamento e organizacdo documental de

tais atividades, que atuard em conjunto com a coordenacdo do curso.

§ 2° O professor supervisor das ACs serd eleito pelo colegiado.

§ 3° O professor supervisor das ACs encaminhard ao coordenador do curso, no maximo, apos
cinco dias tteis do encerramento do periodo letivo, o relatério atualizado das atividades

desenvolvidas juntamente com os documentos de todos os estudantes.

§ 4° O professor supervisor das ACs terd carga hordria especifica destinada para tal, definida

no seu horério de trabalho, de acordo com a Regulamentag@o da Atividade Docente do IFTM.

§ 5° Dar@o suporte também a Coordenacdo Geral de Produgéo, a Coordenacdo de Pesquisa, a

Coordenagdo de Extensdo, a Coordenagdo Geral de Relagdes Empresariais € Comunitarias (ou



setores que venham a sucedé-las e equivalentes) e comissdes/conselhos a elas vinculadas.

Art. 5° Compete ao estudante:

I - identificar as oportunidades de realizagdo das ACs;

II - cumprir este regulamento;

III - receber orientagdo, quando necessario;

IV - cumprir os prazos estabelecidos no PPC para o cumprimento das ACs;

V - registrar por meio virtual os comprovantes das ACs realizadas;

VI - manter atitude ético-profissional em todo o processo de desenvolvimento das ACs, em

especial na autenticidade dos documentos apresentados.

Art. 6° Compete ao professor supervisor das ACs:

I - apoiar, informar e orientar os estudantes quanto aos procedimentos relativos ao
desenvolvimento e validag@o das ACs — intra e extrainstitucional;

I - incentivar os estudantes quanto a realizagdo das ACs;

III - definir, junto aos professores do curso e demais setores da institui¢do, as ACs passiveis de
serem validadas de acordo com a especificidade do curso;

IV - encaminhar ao coordenador de curso as sugestdes de reformulacio e/ou atualizacdo das
ACs oriundas dos professores e dos demais setores, para que 0 mesmo as submeta a apreciacao
e, se for o caso, aprovacio do colegiado do curso;

V - receber dos estudantes o requerimento de validacdo das ACs;

VI - receber e validar os certificados de ACs realizadas pelos estudantes;

VII - analisar, emitir parecer e encaminhar a coordenacao de curso a documentag@o apresentada
das ACs;

VIII - dar ciéncia ao estudante, por meio dos mecanismos usuais de comunicagdo do setor, do
resultado final da documentag@o que foi encaminhada por ele;

IX - encaminhar ao coordenador do respectivo curso o relatdrio final das ACs desenvolvidas

(Anexo IV), bem como os documentos comprobatorios de todos os estudantes.

Art. 7° Compete ao coordenador de curso:



I - receber do professor supervisor das ACs o relatério final (Anexo IV) com os respectivos
documentos comprobatérios e encaminhar a CRCA o relatério final para registro e
arquivamento;

IT - receber o requerimento de recurso protocolado pelo estudante e encaminhé-lo para andlise

do colegiado de curso (Anexo V).

Art. 8° Compete ao colegiado de curso:

I - eleger o professor supervisor das ACs;
II - apreciar e emitir parecer acerca de recursos impetrados pelos estudantes sobre pareceres
negativos emitidos pelo professor supervisor das ACs;

III - aprovar as ACs que serdo consideradas vdlidas para o curso.

Art. 9° Compete aos professores do curso:

I - orientarem e acompanharem as ACs realizadas sob sua supervisao, respeitados os limites de
orientacdes estabelecidos em regulamentacio especifica;

IT - apresentarem a coordenacdo do curso sugestdes de reformulagdes e atualizacio das ACs.
III - emitirem declaracdes atestando o desenvolvimento de atividades sob sua orientacdo, para

valida¢@o na coordenacdo de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 10. Compete a CRCA receber dos coordenadores de cursos, ao final da execucio das ACs,

o relatorio final (Anexo IV) para arquivamento e lancamento no histdrico escolar do estudante.

Art. 11. Compete & Coordenagdo Geral de Produgdo, a Coordenacdo de Pesquisa, a
Coordenagdo de Extensdo e a Coordenag@o Geral de Relagdes Empresariais e Comunitérias (ou

setores que venham a sucedé-las e equivalentes):

I - informarem a cada coordenador de curso e/ou professor supervisor, sugestdes de atividades

passiveis de serem desenvolvidas no seu setor e consideradas como ACs;

I - zelarem pelo cumprimento dos trimites especificos para a realiza¢do das ACs, em especial

0 acompanhamento, o registro e a certificagdo.



CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES E SUAS MODALIDADES

Art. 12. Para a conclusdo do curso, € obrigatério que o estudante cumpra a carga horaria relativa

as ACs previstas no PPC.

§ 1° As ACs serdo obrigatérias nos cursos em que constarem em seu respectivo projeto

pedagdgico.

§ 2° A contabilizagdo da carga hordria de cada AC observard o proposto nas instrucoes

constantes do Anexo I deste regulamento.

§ 3° A carga hordria total das ACs, constante no Anexo I, refere-se aquela prevista no PPC.

§ 4° Quando a entrega das ACs ocorrer a cada periodo letivo, a carga hordria deverd ser aquela

definida no PPC para o respectivo periodo.

§ 5° Caso o estudante cumpra carga hordria maior do que a minima exigida no PPC, as horas

excedentes serdo devidamente registradas em seu histdrico escolar.

§ 6° As ACs deverdo ser realizadas em hordrio distinto daquele que esta reservado a aulas e
demais atividades regulares do curso, ndo podendo ser objeto de abono as faltas de estudantes
das atividades pedagdgicas regulares, sob qualquer pretexto.

Art.13. Na contabilizag@o das ACs serdo consideradas:

I - para os casos em que a entrega for feita a cada periodo letivo, apenas as atividades realizadas

no respectivo periodo, com excecdo do previsto no art.16, § 6;

I - para os casos em que a entrega for feita em um periodo especifico definido no PPC, ou em

fluxo continuo, todas as atividades realizadas durante o periodo de integralizacao do curso.

Art. 14. Para classificacdo e atribui¢do da carga hordria correspondente, definem-se as ACs nas

seguintes modalidades:



I - atividades de ensino;

IT - atividades de pesquisa;

III - atividades de extensao;

IV - atividades artistico-culturais;
V - atividades esportivas;

VI - atividades sociais, civicas € ambientais.

Parédgrafo tnico. As atividades relativas a cada uma das modalidades encontram-se descritas no

Anexo I deste regulamento, devendo o estudante distribui-las em no minimo duas modalidades.

Art. 15. As ACs desenvolvidas no ambito do IFTM deverao respeitar, além deste regulamento,
as diretrizes e/ou regulamentos especificos aplicdveis a cada modalidade para a sua andlise,

acompanhamento, validagdo, certificacdo e registro.

Art. 16. As ACs serdo validadas pelo professor supervisor apds verificacio de sua

compatibilidade com o disposto no PPC.

§ 1° A validagdo das ACs deverd ser requerida pelo estudante interessado, em formulario

proprio (Anexo II), assinado e acompanhado dos comprovantes necessarios;

§ 2° Os comprovantes das ACs, a serem validados, poderdo ser certificados, listas de frequéncia

e declaracdes, devidamente registrados pelo 6rgdo emissor.

§ 3° Para os casos em que, no documento comprobatdrio, estiver ausente ou incompleta alguma
informag@o, o estudante terd a opcao de anexar a ele, um relatério com a informacao necessaria

para a andlise do professor supervisor (Anexo III).

§ 4° Na auséncia de cédigo de verificacdo do documento comprobatério encaminhado, o

estudante deverd apresentar ao professor supervisor o documento original para conferéncia.

§ 5° O prazo maximo de requerimento da validagdo das ACs realizadas pelo estudante serd até

o vigésimo dia letivo antes do encerramento do periodo letivo.



§ 6° As ACs desenvolvidas ap6ds o periodo previsto no pardgrafo anterior serdo computadas no

periodo letivo subsequente, conforme os casos descritos no Art. 13, inciso I.

§ 7° Fica estabelecido o prazo maximo de quinze dias letivos para o professor supervisor emitir

parecer ao estudante solicitante, a contar da data de entrega do requerimento.

§ 8° Apds a emissdo do parecer do professor supervisor, o estudante terd o prazo de cinco dias

letivos para protocolar o recurso junto a coordenacdo de curso (Anexo V).

Art. 17. Aos estudantes ingressantes ou transferidos de cursos de éreas afins, fica assegurado o

aproveitamento da carga horéria de ACs do curso de origem.

§ 1° A realizacdo das ACs do curso de origem deverao ser comprovadas por meio do histérico

escolar.

§ 2° Para os casos em que as ACs ndo estiverem disponiveis no histérico escolar, serdo

consideradas aquelas realizadas dentro do periodo de matricula na institui¢do de origem.

§3° Se a carga hordria for inferior ao estabelecido no PPC de destino, o estudante devera realizar

a sua complementacao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Este regulamento deverd ser aplicado sempre que as ACs forem componentes

curriculares obrigatérios nos PPCs e, portanto, requisito para a conclusio do curso.

Art. 19. As diretorias de ensino, pesquisa e extensdo, ou equivalentes, dos campi, poderdo
propor normas complementares a este regulamento, desde que encaminhadas a pré-reitoria de
ensino que, ap6s andlise e parecer, encaminhard aos Orgdos superiores competentes para

apreciacio e possivel aprovacao.



Art. 20. Os casos omissos e eventuais incompatibilidades entre regulamentos afins deverao ser
submetidos a apreciacio e decisdo do colegiado de curso e, se necessario, dos 6rgaos superiores

competentes.

Art. 21. Este regulamento entrard em vigor na data da sua publicagao.
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ANEXO V
REQUERIMENTO DE RECURSO - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do estudante: RA:

Curso:
Campus:

Justificativa da solicita¢do de recurso pelo estudante:

FORMULARIO PARA RECURSOS (comprovante / via do estudante)

Nome do estudante: RA:

Curso: Campus:

Assunto do Recurso:

Coordenador de curso:

Assinatura do coordenador de curso
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