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Correio eletrônio (e-mail)
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Correio eletrônio (e-mail)

● Como escrever uma mensagem e enviar uma mensagem:

○ padrão de escrita,

○ formalidades e

○ anexos,

● abas da caixa de mensagem: Principal, Promoções e Social,

● pastas preexistentes (caixa de entrada, spam, lixeira e etc.),

● barra de pesquisa e

● marcadores.
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Segurança - Log in / Log out

● Ao terminar de usar o seu e-mail, lembre-se sempre de efetuar o “log 
out” (sair da conta).

● Para sair da conta basta fechar o navegador? 
○ Não! Nem sempre isto vai funcionar. E caso não funcione, outro usuário poderá usar 

indevidamente sua conta de e-mail para qualquer propósito que ele desejar. Assim 
sendo, o ideal é você efetuar a ação de “log out” no sistema;

● Efetuei o log out na conta de e-mail então agora está tudo bem, posso 
desligar o computador e ir embora?

○ Não. Mas, isto se você estiver usando um computador público ou que várias pessoas 
usem (o de uma empresa, por exemplo). Neste caso, o ideal é você utilizar um 
navegador “
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Segurança - e-mail suspeito!
● Algumas 

características 
de e-mails 
fraudulentos.
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Segurança - e-mail suspeito!
● Algumas 

características 
de e-mails 
fraudulentos.
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Exercícios

● Lista 01
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Google Drive

● O que é o Google Drive?
○ é o que a computação chama de armazenamento em nuvem,
○ funciona como um “pendrive na internet”,
○ é uma armário virtual onde posso armazenar meus dados pessoais,
○ é uma tecnologia que me permite guardar arquivos sem ocupar espaço no 

computador ou no celular e
○ tudo que está no Google Drive pode ser acessado de qualquer lugar do mundo onde 

se tenha conexão com a Internet.
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Armazenamento em Nuvem

● O que é a nuvem?
● Como funciona?
● Qual a importância?
● O que é um datacenter?

9

Fonte: (WEBHAUS, 2026).
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Data Center
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Fonte: (NALIN, 2026)

Fonte: Oliveira (2026). 
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Como acessar?

● Pelo navegador (drive.google.com),
● pelo celular (aplicativo) ou
● por meio da sua conta no Google.

● Atenção! Para acessar o seu Google Drive, você precisar estar 
“logado” na sua conta do Google.

● Basicamente, todos softwares e serviços que o Google disponibiliza 
para seus clientes estão vinculados ao e-mail.
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http://drive.google.com/
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Google Drive - Imagem
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Google Drive - Interface básica
● Meu drive

○ local onde ficam armazenados todos os arquivos criados por mim e/ou os arquivos 
que fiz updload;

● Compartilhados comigo
○ local onde ficam armazenados todos os arquivos criados por terceiros e que estão 

compartilhados comigo;

● Lixeira
○ local onde ficam armazenados todos os arquivos que excluí, porém estes ainda 

existirão neste local por 30 dias;

● Botão “Novo”
○ mecanismo utilizado no Google Drive para:

■ criar pastas,
■ fazer upload de arquivos ou pastas;
■ criar documentos do tipo:

● documento textual,
● planilha,
● apresentação,
● vídeos,
● formulários e
● etc.
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Back-up Automático de Dados
● Recurso disponível somente para usuários dos sistemas 

operacionais: Windows e MacOS.
● Para utilizá-lo:

○ é necessário instalar o software “Google Drive para computador” e
○ fazer as configurações necessárias. (Mais informações e link para 

download do “Google Drive para computador”, acesse a URL: https:
//support.google.com/drive/answer/10838124?visit_id=63912549354
4496364-3544943005&p=computers_tab_syncing&rd=1).

● Benefícios:
○ sincronização/espelhamento da pasta que você escolher no seu 

computador com a nuvem;
○ back-up automático e
○ acesso em qualquer lugar onde houver Internet.
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https://support.google.com/drive/answer/10838124?visit_id=639125493544496364-3544943005&p=computers_tab_syncing&rd=1
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Back-up Automático de Dados
● Outros aplicativos, de 

outras empresas, que 
fazem back-up 
automático de dados:

○ pCloud.com,
○ Mega,
○ sync.com,
○ Dropbox,
○ amazon.com,
○ OneDrive,
○ Backblaze
○ iCloud,
○ hubic e
○ etc.
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Fonte: 10 opções de armazenamento em nuvem para você escolher. iCloud. [s. l.], 23 dez. 2025. Disponível 
em: https://icloud.com.br/blog/cloud-services-10-opcoes-de-armazenamento-na-nuvem/. Acesso em: 23 abr. 2026. 

Link para a reportagem: https://icloud.com.br/blog/cloud-services-10-opcoes-de-armazenamento-na-n
uvem/#google_vignette

https://icloud.com.br/blog/cloud-services-10-opcoes-de-armazenamento-na-nuvem/#google_vignette
https://icloud.com.br/blog/cloud-services-10-opcoes-de-armazenamento-na-nuvem/#google_vignette
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Compartilhamento

● O compartilhamento de arquivos ocorre basicamente de duas formas:
○ por meio de uma URL (link) gerada para tal ou
○ cadastrando permissão de acesso para um ou diversos usuários.

● Como fazer o compartilhamento?

● Quais as configurações são possíveis de serem feitas?
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Compartilhamento
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Perguntas

● O que é armazenamento em nuvem?

● Qual a diferença entre salvar um arquivo no computador e na nuvem?

● Você consegue acessar seus arquivos da nuvem em outro 
computador? Por quê? Como?

● Pense um exemplo do dia a dia onde a nuvem pode ser útil para você.
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Exercícios

Lista 02.
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